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V souladu se zakonem &. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni
pozd&j¥ich predpist (ddle jen ,zdkon“), jakoZ i pravnich pfedpisii, které tento zdkon
provadéji, vydavam tuto smérnici:

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Tato smérice upravuje postup poskytovani a zvefejiovani informaci Regionalni dotaéni
kancelaii, piispévkové organizace Stiedoteského kraje (dale jen ,,RDK*), které se
vztahuji k vykonu pisobnosti, a podminky pfistupu Zadateld ktémto informacim.
Informace poskytuje Zadateli, kterym muZe byt kazda fyzickd nebo pravnicka osoba
doZadujici se informace, RDK na zakladé Zadatelem podané zadosti nebo zvefejnénim.

2. Zainformace ve smyslu zdkona se nepovazuji stanoviska a pravni nazory, zejména vyklad
zdkonli a jinych pravnich pfedpist, jakoz i hodnotici zpravy a ucelené databaze
v jakékoliv, zejména elektronické podobg.

3. Za obsah povinné zvefejiovanych tdaji tykajicich se RDK a za jejich priibéZnou
aktualizaci je odpovédné Oddéleni Vnitinich véci.

Clinek 2
Zverejnovani informaci

1. Za ugelem informovéni vefejnosti jsou prostfednictvim webovych stranek zvefejiovany
viechny informace, jejichZ taxativni vycet je uveden v § 5 odst. 1 zdkona. Pravni pfedpisy
a dokumenty podle § 5 odst. 1 zdkona jsou uloZeny v sekretariatu feditele k nahlédnuti a
k pofizeni opisu, vypisu nebo kopie.

2. Tyka-li se zadost o poskytnuti informace jiz zvefejnéné informace, mize RDK namisto
poskytnuti informace sdélit zadateli nejpozdéji do sedmi dni udaje, které mu umoZni
zvefejnénou informaci vyhledat a ziskat. Trva-li vSak Zadatel na tom, aby mu byla
zvefejnénd informace piimo poskytnuta, je RDK povinna mu tuto informaci poskytnout.
To neplati, pokud byla Zadost o poskytnuti informace podéna elektronicky a pokud je
poZadované informace zveiejnéna zpisobem umozitujicim dalkovy piistup a Zadateli byl
sdélen odkaz na internetovou stranku, kde se informace nachazi.

Clanek 3
Prijimani zadosti o poskytnuti informace

1. Zadost o poskytnuti informace se podava Ustn& nebo pisemné. Je podina dnem, kdy ji
RDK obdrzi. Pisemnou zadost lze podat v podatelné RDK na adrese Karlovo namésti
313/8, Praha 2, nebo elektronicky prostfednictvim elektronické podatelny.

2. Ustni, tedy i telefonicky podané Zadosti se vyfizuji neformalnim zptisobem v b&Zném
tfednim styku a neeviduji se. Tyto Zadosti o informace priibézné piijimaji a vyfizuji
pracovnici viech oddéleni RDK. Neni-li Zadateli na ustné podanou Z4dost informace
poskytnuta anebo nepovaZuje-li Zadatel informaci poskytnutou na Ustni Zadost za
dostaéujici, je tieba, aby byla zadost podéna pisemné, o ¢emz je tieba Zadatele v souladu
se zdkonem poucit.



Z podané zadosti musi byt patrno, komu je uréena a Ze Zadatel se domaha poskytnuti
informace na zakladé zdkona. Zadatel musi byt v souladu s § 14 zdkona dostateéné
identifikovan.

Clinek 4

Piislusnost k vyrizeni Zadosti

Z4dost o poskytnuti informace vyfizuje oddéleni, k jehoZ vécné plisobnosti se poZadovana
informace vztahuje. K vyfizeni je pfidélena vedoucimu oddéleni feditelem RDK.

Spis k Zadosti o informaci se vSemi nélezitostmi zaklada a vede pfislusné Oddéleni
Vnitfnich véci.

Clanek 5
Centralni evidence

O vSech vécech tykajicich se zdkona je OVV vedena centralni evidence (déale jen
wevidence™). Evidence obsahuje veskeré tudaje o zplusobu vyfizovani zadosti
o poskytovani informaci a s tim souvisejicich postupech.

Za Ucelem zajisténi rychlosti a dostupnosti informaénich tokti je evidence vedena
v elektronické podobé formou piehledné tabulky.

Do evidence jsou zapisovany tyto dostupné udaje:

a) centralni pofadové ¢islo zadosti o poskytnuti informace,

b) datum podani Zadosti,

¢) ¢islo jednaci, pod nimz je Zadost vedena v systému spisové sluzby,

d) oddéleni piislusné k vytizeni zadosti,

€) jmeno Zadatele,

f) predmét Zadosti,

g) datum poskytnuti informace,

h) datum rozhodnuti o odmitnuti informace,

i) datum zvefejnéni poskytnuté informace na webovych strankach RDK,

j) datum oznameni o vysi thrady,

k) vyse thrady,

) datum zaplaceni uhrady,

m) datum podani odvolani proti rozhodnuti,

n) datum pfedloZeni odvolani nadfizenému organu,

0) soudni pfezkouméni rozhodnuti o odvolani,

p) stiZnost na postup pii vyfizovani Zadosti,

q) piipadna poznamka o dal$ich skute¢nostech, které je tfeba v souvislosti s vyfizovanim
zadosti o informaci zaznamenat.

Evidence je c¢islovana chronologicky a d¢iselnd fada se uzavird na konci kaZdého
kalendarniho roku.



Zaznam do evidence o zplsobu a postupu pii vyfizeni Zadosti o poskytnuti informace
provadi povéfeny pracovnik OVV. Zaznam je tfeba provést bez zbyteéného odkladu.

Clanek 6
Postup p¥i vyFizovani zadosti o informace

Ustn& podané Z4dosti o informaci jsou RDK vyfizovany operativné a je jim v ramci
moznosti a v mezich zdkona vyhovovéano. Neni-li vyhovéni moZné nebo informace neni
svym rozsahem pro Zadatele dostacujici, je tfeba ho upozornit, aby svou Zadost, pokud na
ni nadéle trva, podal pisemné. Ustni Z4dosti o informace se nezahrnuji do poctu Zadosti
uvedenych ve zvefejnéné Vyroéni zpraveé o ¢innosti v oblasti poskytovéni informaci podle
tohoto zdkona za predchazejici kalendaini rok, a to ani tehdy, je-li na tGstni Zadost
poskytnuta informace v pisemné formé.

Z4dosti pisemného charakteru, podané v souladu se zédkonem, vyfizuji pfislusna oddéleni
vramei své plisobnosti po jejich posouzeni podle obsahu Zadosti a poskytnou Zadateli
pozadované informace v souladu se Zadosti v zdkonem stanovené lhuté, tedy nejpozdéji
do 15 dnil ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni.

Bréani-li postupu vyfizeni Zadosti o poskytnuti informace nedostatek udaji o Zadateli,
vyzve Oddéleni Vnitinich véci (déle jen ,,OVV™) v souladu s § 14 odst. 5 pism. a) zakona
zadatele do 7 dnt ode dne podani Zadosti, aby Z4dost do 30 dni od doruceni vyzvy
doplnil, jestliZze Zadatel svou Zadost v této Thité nedoplni, OVV véc odlozi.

Je-li Zadost nebo jeji ¢ast nesrozumitelnd, neni-li ziejmé, jakd informace je poZadovana, -
nebo je-li Zadost formulovana piili§ obecné, vyzve OVV v souladu s § 14 odst. 5 pism. b)
zakona Zadatele do 7 dnti ode dne podani Zzadosti, aby Zadost, resp. jeji ¢ast do 30 dni od
doruceni vyzvy upiesnil; jestlize Zadatel svou zadost v této lhité neupfesni, rozhodne
feditel RDK na ndavrh OVV o odmitnuti zadosti.

V ptipad€, Ze se pozadované informace nevztahuji k plisobnosti RDK, OVV zadost v
souladu s § 14 odst. 5 pism. ¢) zdkona odlozi a tuto odivodnénou skutecnost sdéli
pisemné do 7 dnil ode dne doruceni Zadosti Zadateli.

Zadosti spliiujici viechny naleZitosti vyhovi RDK do 15 dnit od jejiho pfijeti nebo ode dne
jejtho doplnéni, pifpadné od data upfesnéni Zadosti nebo sdéleni Zadatele, Ze na poskytnuti
zvefejnéné informace trvé, resp. v prodlouzené lhité (nejdiive vSak po zaplaceni), a to
poskytnutim informace v souladu se Zadosti, tedy ve formatu a jazyku podle obsahu
zadosti. Bylo-1i by poskytnuti spojeno s nepfiméienou zatézi, poskytne se informace ve
formatu nebo jazyku, ve kterém byla vytvorena (viz § 4 odst. 3 zakona). Je-li pozadovana
informace soucasti vétsiho celku a jeji vynéti by bylo spojeno s nepfiméfenou zatézi,
poskytne RDK cely spis (viz § 4 odst. 4 zakona). Pokud je to mozné s piihlédnutim k
povaze podané zadosti a zpisobu zdznamu informace, poskytne RDK informaci v
elektronické podobé. Je-li informace zasilana zadateli elektronickou postou, odesila se
vzdy se zaruCenym elektronickym podpisem.

O postupu pii poskytovani informace Zadateli se pofidi zdznam.

Clanek 7
ProdlouZzeni lhiity



Zakonem stanovenou lhitu pro poskytnuti informace mize vedouci oddéleni, ktery zadost
vyfizuje, ze zdvaznych divodl prodlouZit, a to nejvySe o 10 dni. Zavazné divody uvadi
taxativné § 14 odst. 7 zédkona. Zadatel musi byt o prodlouZeni lhiity a divodech, které k tomu
vedou, vzdy prokazatelné a v¢as pfed uplynutim lhity pro poskytnuti informace informovan.

Clinek 8
Neposkytnuti informace

RDK pozadovanou informaci neposkytne, resp. rozhodne o odmitnuti Zadosti v piipadech
uvedenych v § 7az § 11 a § 14 odst. 5 pism. b) zakona, tedy v piipadé:

e ochrany utajovanych skuteénosti (§ 7 zdkona),

ochrany obchodniho tajemstvi (§ 9 zdkona),

ochrany divérnosti majetkovych poméri (§ 10 zékona),

dal§ich omezeni prava na informace podle § 11 odst. 2, 3, 4, 5 a 6 zdkona,

neupfesnéni Zadosti o informace (§ 14 odst. 5 pism. b) zdkona).

informace se nevztahuje k oblasti jeho stanovené piisobnosti,

informace vznikla bez pouziti vefejnych prostfedkt a byla mu pfedana osobou, které

zakon takovou povinnost neuklada, nesdélila-li, Ze s poskytnutim informace souhlasi,

e informaci zvefejiiuje na zakladé zvlaStniho zakona (nap¥. zdkona o statni statistické
sluzb¢) v pfedem stanovenych pravidelnych obdobich az do nejbliziho nasledujiciho
obdobi,

e poskytnutim informace by byla poruSena ochrana prav tfetich osob k pfedmétu
autorského prava.

Clének 9
Dalsi pFipady neposkytnuti informace

RDK informaci neposkytne, resp. rozhodne o odmitnuti Zadosti v dal$ich piipadech
vyplyvajicich ze soudni judikatury, napt. z faktickych diavodi, jakym je neexistence
pozadované informace atd. nebo v pfipadé § 2 odst. 4 zdkona. Pfi vyfizovani Z&dosti o
poskytnuti ,,neexistujicich informaci, resp. pfi vyfizovani Zadosti s odkazem na § 2 odst.
4 zédkona je tfeba v rozhodnuti o odmitnuti Zadosti mimo jiné adekvatné popsat postup
povinného subjektu pii provéfovani mozné existence poZadovanych informaci.

Povinnost poskytnout informace se netykd v souladu s § 2 odst. 4 zdkona dotazli na
nazory, vcetné vysvétlovani vyrokt osob, budoucich rozhodnuti a vytvafeni novych
informaci, tj. takovych informaci, které by musely byt vytvofeny na zaklad¢ konkrétni
zadosti Zadatele, jako jsou rtizné rozbory, prognézy, srovnavaci piehledy, pravni a jiné
vyklady apod. Toto omezeni se vSak nevztahuje na informace, které vznikaji
automatizovanym zpusobem jako souéast informaénich technologii.

Clanek 10
Omezeni informace

RDK muize v pfipadech stanovenych v § 11 odst. 1 zadkona poskytnuti informace omezit, a to:

pokud se pozadovana informace vztahuje vyluéné k vnitinim pokyniim a personalnim
predpistim RDK,



e pokud jde o novou informaci, kterd vznikla pfi piipravé rozhodnuti povinného subjektu,
nestanovi-li zdkon jinak; toto omezeni viak plati jen do doby, kdy se piiprava ukondi
rozhodnutim a poté se informace Zadateli v zakonem stanovené 1hfité poskytne,

e pokud jde o informaci, jejiZ ochranu je tfeba v zdjmu bezpednosti stitu, vefejné
bezpetnosti nebo ochrany prav tietich osob respektovat (§ 11 odst. 1 pism. c) zédkona).

Clanek 11
Informace osobniho charakteru

Informace tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni
Udaje poskytne pfislusny odbor podle § 8a zékona jen v souladu s pravnimi piedpisy
upravujicimi jejich ochranu.

Clanek 12
Licen¢ni a podlicenéni smlouva p¥i poskytovani informaci

1. Je-li poZzadovana informace pfedmétem dudevniho vlastnictvi (napf. analyzy, koncepce,
studie, manualy ¢i informace v databdzi) a RDK vykondvd prava, kterd mu umoZiuji
nakladat s pfedmétem duSevniho vlastnictvi (sdm vykondvad majetkova prava piedevsim
v piipadé zaméstnaneckych dél nebo na zakladé licenéniho ujednani atd.), poskytne se
pozadovand informace na zékladé licenéni nebo podlicenéni smlouvy. Pfi poskytovani
takovéto informace se postupuje podle zdkona, pfipadné podle autorského zakona. Na
obsah licenénich smluv uzavifenych podle autorského zakona se ochrana obchodniho
tajemstvi nevztahuje.

2. Pokud by poskytnutim informace byla porusena ochrana dusevniho vlastnictvi tfetich
osob stanovena zvlastnim zakonem, zejména autorskym zakonem (majetkova prava k ni
vykonava nikoli RDK, nybrz tieti strana nebo je RDK sice vykonava, oviem za
stanovenych podminek, které mu poskytnuti informace neumoZiiuji), je poskytnuti
informace Zadateli odmitnuto a piipadné je odkézan na subjekt, ktery je s informaci
opravnén nakladat, je-li takovyto subjekt znam. Informaci podle § 3 odst. 4 zdkona neni
pocitaovy program.

Clanek 13
Zverejnovani poskytnutych informaci

1. Informace poskytnutd na Zadost musi byt do 15 dn od jejiho poskytnuti Zadateli
zvefejnéna zpisobem umoziujicim déalkovy pfistup. O informacich, poskytnutych v jiné
nez elektronické podobé, nebo mimofadné rozséhlych elektronicky poskytnutych
informacich postaci zvetejnit doprovodnou informaci, ktera vyjadiuje jejich obsah (viz § 5
odst. 3 zakona).

2. Poskytnuté informace, resp. doprovodné informace zveiejiiuje RDK na webovych
strankach v piislusné c¢asti, a to pod nadzvem ,,Databaze poskytnutych informaci podle
zakona ¢. 106/1999 Sb.“. Zveifejnény soubor s doprovodnou informaci nesmi obsahovat
zakonem chranéné osobni udaje Zzadatele, kterému byla informace poskytnuta.



Clanek 14
Hrazeni nakladi za poskytnuti informace

Piislugné odde&leni je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnéno pozadovat po
7adateli thradu ve vysi, kterd nesmi pfesdhnout naklady spojené s pofizenim kopii,
opatfenim technickych nosi¢i dat a s odeslanim informaci Zadateli. Pfislusné oddéleni je
dale opravnéno vyzadat téz thradu za mimofadné rozsahlé vyhledani informaci (viz § 17
odst. 1 zakona). Konkrétni sazby stanovi Sazebnik thrad a licen¢nich odmén za
poskytovani informaci, ktery je pfilohou €. 1 této smérnice.

Bude-li pfisluiné oddéleni pozadovat thradu, pisemné oznami tuto skute¢nost Zadateli, a
to pfed uplynutim lhity pro poskytnuti informace. V oznameni musi byt stanovena
konkrétni vySe thrady a musi z ného byt ziejmé, na zakladé jakych skutecnosti a jakym
zplisobem byla vySe thrady vy&islena, dale musi ozndmeni obsahovat pouceni o stiznosti
(viz § 17 odst. 3 zdkona). V piipadé zasilani pozadovanych informaci poStou je Zadatel
povinen uhradit i po§tovné dle tarifii provozovatele postovnich sluZeb.

Uhrada muize byt zaplacena Zzadatelem v hotovosti v pokladné RDK, sloZenkou nebo
bezhotovostnim platebnim ptevodem. Uhrada je pfijmem rozpoctu RDK.

Nezaplati-li Zadatel thradu do 60 dnd ode dne oznameni, resp. doru€eni ozndmeni vyse
pozadované thrady, OVV zadost odloZi.

Byla-li v licenéni nebo podlicenéni smlouvé sjedndna odména, nelze thradu ndkladd
pozadovat. Odména za opravnéni uzit informaci nesmi byt vy3§i neZ thrada podle § 17
zékona, neni-li zvla$tnim pfedpisem nebo licenéni smlouvou mezi RDK a osobou, ktera
pravo nakladat s pfedmétem dufevniho vlastnictvi na RDK pievedla, stanoveno jinak.

Clanek 15

Odvolani

Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, resp. ¢asti Zadosti mizZe zadatel podat odvolani ve
Ihtité do 15 dnil od data doruceni tohoto rozhodnuti.

Pokud RDK odvolédni vplném rozsahu vyhovi, poskytne soudasné s rozhodnutim
o odvoléani Zadateli poZadovanou informaci.

Spis o odvolani vede OVV, a to pod spisovou znackou vztahujici se k rozhodnuti, proti
némuZ je odvolani podavéano. OVV piedlozi odvolani spolu se spisovym materialem
odvolacimu organu ve lhité do 15 dnli ode dne doruceni odvolani, pokud odvoléni v této
lhiité sdm autoremedurou nevyhovi.

Rada kraje rozhoduje jakoZto zfizovatel RDK o odvolanich podanych proti zamitavym
rozhodnutim, vydanym podle tohoto zakona.

Rozhodnuti o odvolani miiZze byt pfezkoumano na zakladé Zaloby soudem, ktery zjistuje,
jsou-li pro odmitnuti Zadosti dany davody. Shleda-li soud, Ze nejsou Zadné divody pro
odmitnuti Zadosti, rozhodnuti o odvolani a rozhodnuti Rady kraje o odmitnuti Zadosti
zrusi a nafidi RDK poZadované informace poskytnout (§ 16 odst. 4 zdkona). V takovém
piipadé je tieba postupovat v souladu s pfedchozimi ustanovenimi této smérnice.



Clanek 16

StiZnost na postup RDK p¥i vy¥Fizovani Zadosti o informace

1. Zadatel miize podat na postup p¥i vyfizovani Zadosti o informace z dtvoda uvedenych
v § 16a odst. 1 zédkona stiZznost. Stiznost mize byt podana pisemné nebo ustné. Pokud je
stiZnost poddna Uistn€ a nelze ji vyfidit ihned, musi o ni byt sepsan pisemny zaznam.

2. Divodem podani stiznosti miize byt

¢ nesouhlas s vyfizenim Z4ddosti odkazem na zvefejnénou informaci,

e neposkytnuti informace ve 1hat€ do 15 dntl nebo v prodlouzené 1hitg,

o nepredloZeni kone¢né licenéni nabidky,

e nevydani rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

e poskytnuti informace pouze ¢aste¢né, aniZ bylo o zbytku Zadosti vydéno rozhodnuti
o odmitnuti Zadosti,

e nesouhlas svysi sdélené thrady nakladd nebo svys$i odmény za opravnéni uzit
informaci, poZzadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

3. RDK piedloZi stiznost spolu se spisovym materidlem (postupuje se original spisu véetng
sbé&mého archu spisu) pfislu§nému nadfizenému organu ve lhité¢ do 7 dnli ode dne
doruceni stiZnosti, pokud v této 1hiité stiZnosti sém zcela nevyhovi.

Clanek 17

Vyroéni zprava a kontrola stavu vyFizovani Zadosti o informace

1. OVV zpracuje na zaklad¢ Udajli zapsanych v evidenci Vyroéni zpravu o &innosti
Regionalni dotatni kancelafe, pfispévkové organizace v oblasti poskytovani informaci podle §
18 zakona za pfedchozi kalendaini rok. Tato zprava je predkladana v mésici Ginoru kazdého
roku na védomi Radé Stfedoceského kraje. Poté musi byt zvefejnéna zpiisobem umoziiujic
dalkovy pfistup, a to nejpozdéji do 1. bfezna za pfedchozi kalendéini rok.

2. Zalezitosti smérnici bliZe neupravené a vztahujici se ke svobodnému piistupu

k informacim, jsou feSeny pfimo zdkonem a pravnimi piedpisy, které zakon provadgji, nebo
jsou upraveny v jinych internich pfedpisech, na které tato smérnice odkazuje.

V Praze dne 1.5.2017



Priloha é. 1

SAZEBNIK

tihrad a licenénich odmeén za poskytovani informaci RDK podle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, ve znéni pozdgjsich predpisi,
platny od 1. kvétna 2017
1. N4klady na pofizeni kopii

e za pofizeni jednostranné kopie formatu A4 - 1,50 K&
e za pofizeni oboustranné kopie formatu A4 - 2,50 K¢
e za pofizeni jednostranné kopie formatu A3 - 3,00 K&

e zapofizeni oboustranné kopie formatu A3 - 4,50 K&
2. Naklady na opatieni technickych nosi¢t dat

e zal ks CD, pokud tuto formu vyZzaduje Zadatel - 6 K&

e zal ks DVD pokud tuto formu vyzaduje zadatel - 8 K&

e v piipad€ pouZiti jiného technického nosice dat se naklady stanovi ve vysi pofizovaci ceny

pozadovaného technického nosice dat.

3. Niaklady na odesldni informace Zadateli

o néklady za pouZitou nebo poZadovanou postovni sluzbu se hradi ve vy3i skuteénych naklada
4. Naklady na mimoiadné rozsiahlé vyhledani informaci

» pokud je poskytnuti informace spojeno s mimofadné rozsahlym vyhleddvanim informace ¢ini
naklady za kazdou celou 1 hodinu mimoradné rozsahlého vyhledavani éastku 198, - K&.

5. Telekomunikaéni poplatky
Bude-li pfi poskytnuti informace Zadateli tieba pouZit k jejimu =zajisténi &i obstarani

telekomunikaéni prostfedky (telefon, fax, Internet, E-mail), bude stanoveni vySe nahrady nakladi
vychazet z platnych cenovych tarift.

6. Osvobozeni od uhrady nakladi

e pokud celkové naklady na poskytnuti informace jednomu Zadateli na zakladé jedné jeho
Zadosti nepfesdhnou ¢astku 100,- K&, poskytuje se informace bezplatné.

7. Licen¢ni odména za opravnéni pouzit informaci

Je-li licenéni odména sjednana v licenéni a v podlicenéni smlouvé podle § 14a odst. 1 zakona
a neni-li jeji vySe stanovena zvlastnim pravnim piedpisem, uréuje se jeji vySe obdobné jako vyse
Ghrady podle tohoto sazebniku.



